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1 2 3 4 5 6 7 8
| [Dich vu thong tin
1 |Cong tac phuc vu ban doc mugn tra H P P H H P H H
2 |To6 chirc sap xép kho tai liéu H P P H H H H H
3 Ir‘lf")i - Dép ban doc céc' :/én dé lién quan dén H p p H p
tai liéu, dich vu Thu vién
4 |Cham s6c ban doc P p H P
5 |Dich vy thong tin theo yéu ciu H P
6 |Bao cao cong tac phuc vu ban doc dinh ky P P P
7 | Xu ly vi pham ndi quy thu vién P P
Phéi hop voi cac don vi quan 1y dao tao xir Iy
8 |, . £ H P P
tinh trang vuong mac cua ban doc
Lap ké hoach tuyén, huéng dan tap hudn cong
9 viéc cho TNV; T6 chire quér} 1y, chdm cong p
cho TNV; Lap danh sach cham cong cua
TNV
Mo tai khoan Thu vién UEL va Thu vién thu
10 |vién dién tt, thu vién s6 dé truy cap co so dir P
liéu dién tir cho ban doc,
11 |Thanh toan phi cép tai khoan thu vién dién tir P
Theo ddi va lap danh sach (ban doc tich
12 . - P
cuc,ban doc vi pham ndi quy)
13 |Quan ly tai san chung ciia thu vién P
14 [Pao tao tip huin k¥ nang théng tin P P H P
15 |Dich vy Tham khao (hd trg NCKH) H P
16 |Kiém tra tring lip H P
17 |Quéng ba va Truyén thong Marketing H P P
18 [Chuyén di sb dich vu thong tin H H H H P H H H
I1 |Tai nguyén va cong nghé thong tin
B sung tai liéu ban in, hoc liéu $6, 4n phém
1., . H
dinh ky
2 |Thu nhén tai liéu do truong xudt ban H H P
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Thu nhan cbng trinh nghién ctru khoa hoc da
duogc nghiém thu, tai 1iéu hoi thao, khod lun,
3 N 9 . N S < R H P H H
luan van thac si, luan &n tién si, gido trinh, tap
bai giang va cac dang tai liéu khac
4 |Nhan ting cac an phém tai trg, biéu tang P H H
Hop téc va lién thong thu vién: trao déi tai
5 |lidu véi cac thu vién lién két, du an thu vién p H
dién tir dung chung
6 I,’huc vu gido trinh, hoc liéu chuong trinh dé p H p
an
Théng ké, bao cdo va danh gia mirc do hiéu
7 ) A 1z p
qua hoat dong bo sung
Phan loai tai liéu theo hinh thirc va ndi dung
8 |chu d& cua tai liéu theo chuwnr nghiép vu P
Bién muc tai liéu
Xt 1y ky thudt tai liéu truyén thong va xir Iy
9 | .0 AR £ H P
ky thuat bién muyc trén nén tang so
10 Kiém tra, hiéu chinh, quan trj ndi dung va k§ H p
thudt (phan h¢ Catalog)
1 Th(”')nAg ké,ﬁbéo .céo dir l.iAéu v& ngudn tai H H p
nguyén thong tin thu vién
12 |Phat trién céc bd suu tap P
13 |Bdo quan, stra chita tai liéu hu hong P H
Quan tri va ng dung cong ngh¢ vé: mang,
14 web, hé théng méy tinh, phan mém quan 1y p H
thu vién va ung dung cong nghé trong hoat
dong thu vién
15 |Hb tro ky thuat cong nghé cho ban doc H P
16 |Phat trién tai liéu sd/hoc liéu dién tir P H H
Tich hop tai liéu sb da duoc xur 1y vao co s&
17 |dir liéu dién tir cua thu vién Pai hoc Quéc gia H P H
Hb Chi Minh
18 [Quan tri tai san tri tué P P P
19 |Chuyén d6i s6 tai nguyén thong tin p P P H
" Pam bao chit lwgng va phat hanh gido
trinh
1 |[Van thu -Thu ky don vi P
2 |Céc hoat dong vé hanh chinh P
3 |Céc hoat dong lién quan dén nhan sy P
4 |Lap ké hoach, du toan H
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5 |Bao dam chat lugng bén trong P H H H H H H H
6 |Kiém dinh chat lugng p H H H H H H H
! Béo céo thdng ké chung hoat dong thu vién
Chuyén dbi s6 hoat dong hanh chinh, nhén sy,
8 |, .. £ H P
bao dam chat lugng
IV |Phéat hanh giao trinh
1 |Phéat hanh gido trinh H H P
2 |Quan ly kho gido trinh P
Xuét gi4o trinh tai lidu Cap phat cho cic dé
3 |, . P
an, chuong trinh
4 |Bao céo, quyét toan gido trinh P
5 [Chuyén d6i s6 phat hanh gi4o trinh P H
Khac
1 |Thu ky VILASAL P
2 |Thu ky Chi by Hanh chinh 5 P
Cong viéc sé phu trach trong twong lai
1 |Thu ky VILASAL P
2 |Thu ky Chi by Hanh chinh 5 P

Ghi chi
P - Phu trach chinh
H - Hb tro

Thanh phé Hé chi Minh, ngdy 01 thang 9 ndm 2024
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